
SALOMVÁR KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZAT KÉPVISEL Ő-TESTÜLETÉNEK 
 

5/2013. (IV.04.) önkormányzati rendelete 
 

a Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 5/2012. (II.10.) önkormányzati rendelettel 
módosított 7/2011. (IV.27.) önkormányzati rendelet módosításáról. 

 
 
Salomvár Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Szervezeti és Működési 
Szabályzatáról szóló 5/2012. (II.10.) önkormányzati rendelettel módosított 7/2011. (IV.27.) 
önkormányzati rendeletét (a továbbiakban: Rendelet) az alábbiak szerint módosítja: 
 
 

1. § 
 
 
A Rendelet első és második mondata a következők szerint módosul: 
 
„Salomvár Község Önkormányzatának Képviselő-testülete Magyarország Alaptörvénye 32. 
cikk (1) bekezdés a) és d) pontjában, valamint Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 53. § (1) bekezdésében kapott 
felhatalmazás alapján működésének részletes szabályait az alábbi Szervezeti és Működési 
Szabályzatban állapítja meg.” 
 
 

2. § 
 
 

A Rendelet 1. § (3) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(3) Az önkormányzati jogok gyakorlásával felruházott szervezet: Salomvár Község 

Önkormányzat Képviselő-testülete” 
 
 

3. § 
 
 

A Rendelet 1. § (5) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(5) A képviselő-testület hivatalának elnevezése: Zalalövői Közös Önkormányzati Hivatal 

8999, Zalalövő, Szabadság tér 1.” 
 
 

4. § 
 
 

A Rendelet 2. § (5) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„”(5) A Képviselő-testület pecsétje: kör alakú, Magyarország hivatalos címerét és a 
Salomvár Község Önkormányzati Képviselő-testülete feliratot tartalmazza.” 
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5. § 
 
 

A Rendelet 2. § (6) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(6)  A képviselő-testület hivatalának pecsétje: kör alakú, Magyarország hivatalos címerét 

és a Zalalövői Közös Önkormányzati Hivatal feliratot tartalmazza.” 
 
 

6. § 
 
 

A Rendelet 2. § (7) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(7)  A képviselő-testület hivatalának ügyintézése során az alábbi fejléc bélyegző 

használatos: Zalalövői Közös Önkormányzati Hivatal” 
 
 

7. § 
 
 

A Rendelet 3. § (1) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(1)  Az önkormányzat feladat- és hatásköreit a képviselő-testület gyakorolja az Mötv. és 

más jogszabályok, valamint e szabályzat és egyéb önkormányzati rendeletekben 
meghatározott módon. 

 
8. § 

 
 
A Rendelet 3. § (4) bekezdése hatályát veszti. 
 
 

9. § 
 
 

A Rendelet 5.§ (3) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(3) Az önkormányzat szervei: a képviselő-testület, a képviselő-testület bizottsága, a 

polgármester, az Önkormányzati hivatal, a jegyző és a társulások.” 
 
 

10. § 
 
 

A Rendelet 5. § (4) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(4) Az önkormányzati feladat-és határkörök a képviselő-testületet illetik meg, ezek 

gyakorlását – jogszabály eltérő rendelkezése hiányában – önkormányzati rendeletben 
bizottságára, a polgármesterre, önkormányzati társulásra ruházhatja. 
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11. § 
 
 

A Rendelet 5. § (6) és (7) bekezdése hatályát veszti. 
 
 

12. § 
 
 

A Rendelet 6. § (5) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(5) A képviselő-testület az üléseit az önkormányzat épületének hivatali helyiségében 

tartja.” 
 
 

13. § 
 
 

A Rendelet 6. § az alábbi (6) és (7) bekezdéssel egészül ki: 
 
 
„(6) A képviselő-testület rendkívüli ülését össze kell hívni: 
  a) a települési képviselők egynegyedének indítványára /2fő/, 
  b) a képviselő-testület állandó bizottságának indítványára, 
  c) Zala Megyei Kormányhivatal Vezetőjének indítványára 
 
  (7) A képviselő-testület összehívását indítványozhatja: 
  a) a települési képviselők egynegyede /2 fő/, 
  b) a képviselő-testület állandó bizottsága, 
  c) jegyző, 
  d) Zala Megyei Kormányhivatal Vezetője” 
 
 

14. § 
 
 

A Rendelet 7. § (3) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(3) A rendes ülésre szóló meghívót az ülés napját megelőzően legalább öt nappal írásbeli 

meghívót kell kiküldeni a hivatalsegéd útján helyben, egyéb meghívottak esetén postai, 
vagy elektronikus úton. Rendkívüli ülésre szóló meghívót az ülés napját megelőzően 
legalább 24 órával előbb kell kézbesíteni. 
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15. § 
 
 

A Rendelet 7.§ (4) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(4) A képviselő-testület ülésének helyét, kezdési időpontját és napirendjét a meghívónak az 

önkormányzat hirdetőtábláján történő kifüggesztésével (a továbbiakban: helyben 
szokásos módon), a kézbesítéssel egy időben nyilvánosságra kell hozni. 

 
 

16. § 
 
 

A Rendelet 8. § (2) bekezdése a következő c.) és d.) pontokkal egészül ki: 
 
„c.) a jegyzőt 
  d.) akiket a polgármester és a képviselő-testület indokoltnak tart.” 
 
 

17. § 
 
 

A Rendelet 9. § (1) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(1) A képviselő-testület elé döntést igénylő kérdésekben előterjesztés benyújtására jogosult a 

polgármester, az alpolgármester, a képviselő-testület tagjai, a képviselő-testület 
bizottsága, a jegyző, a polgármester, vagy a képviselő-testület által felkért személy, vagy 
szervezet.” 

 
 

18. § 
 
 

A Rendelet 9. § (4) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(4) Az írásos előterjesztés tartalmi és formai követelményei: 
 

� Meg kell határozni az előterjesztés címét, tárgyát, ismertetni kell az előzményeket 
(a téma szerepelt-e már korábban is napirenden, ott milyen döntés született), az 
előkészítésben résztvevők véleményét, s mindazokat a körülményeket, 
összefüggéseket, tényeket, adatokat, amelyek lehetővé teszik az értékelést, s 
indokolják a döntést. 

� Tartalmazza a lehetséges döntési alternatívákat és azok jogszabályi alapját, az 
alternatívák indokait. 

� Tartalmazza az egyértelműen megfogalmazott határozati javaslatot, szükség 
szerint a végrehajtásért felelősök megnevezésével és a határidő (részhatáridő) 
megjelölésével. 

� Tartalmazza a rendelet-tervezetet és indoklását.” 
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19. § 
 
 

A Rendelet 9. § (7) bekezdése a következők szerint módosul: 
 
„(7) Amennyiben az előterjesztést nem a jegyző készítette, úgy azt legkésőbb a képviselő-

testületi ülést megelőző 15. napon kell a jegyzőhöz eljuttatni, aki vizsgálja a 
döntéstervezetek jogszerűségét és gondoskodik valamennyi testületi anyag 
postázásáról.” 

 
 

20. § 
 
 

A Rendelet 9. § (8) bekezdése a következők szerint módosul: 
 
„(8) A polgármester különleges szakértelmet igénylő ügyekben szakértőt is felkérhet az 

előterjesztés és a döntési javaslat összeállítására. Az előterjesztést törvényességi 
szempontból ez esetben is a jegyző észrevételezi.” 

 
 

21. § 
 
 

A Rendelet 11. § (3) bekezdése a következők szerint módosul: 
 
„(3) Valamely kérdés napirendre tűzését a meghívó kézbesítésére vonatkozó időpontra is 

figyelemmel írásban, vagy szóban kezdeményezheti a polgármesternél a képviselő, a 
képviselő-testület bizottsága, illetve a jegyző.” 

 
 

22. § 
 
 

A Rendelet 12. § (1) bekezdése a következők szerint módosul: 
 
„(1) Ha a testület az Mötv. 46. § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott esetben zárt ülést 

tart, az érintett személyeket legkésőbb az ülésre szóló meghívó kiküldésének napjáig 
nyilatkoztatni kell írásban arról, hogy a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele.” 

 
 

23. § 
 
 

A Rendelet 12. § (2) bekezdése a következők szerint módosul: 
 
„(2) Ha a képviselő-testület az Mötv. 46. § (2) bekezdés c) pontja alapján zárt ülést rendel 

el, az üzleti érdeke/ek/ sérelmét az érdekelt/ek/nek kell valószínűsíteni. Ennek 
érdekében legkésőbb az ülésről szóló meghívó kiküldésének napjáig az érdekelt 
nyilatkozatát be kell szerezni.” 
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24. § 
 
 

A Rendelet 14. § (3) bekezdésének első mondata a következők szerint módosul: 
 
„(3) A képviselő-testület minősített többséggel (3 igen szavazattal) dönt az Mötv-ben 

meghatározottakon túl:” 
 

25. § 
 
 

A Rendelet 14. § (5) és (6) bekezdésében a „körjegyző” elnevezés helyébe a jegyző elnevezés 
kerül. 
 

26. § 
 
 

A Rendelet 15. § (3) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(3) A határozatokat az alábbi módon kell jelölni: 
  Salomvár Község Önkormányzat Képviselő-testületének 
  sorszám/év (hó, nap) számú önkormányzati határozata” 
 
 

27. § 
 
 

A Rendelet 15. § (4) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(4) A határozatokról nyilvántartás kell vezetni, melyről a jegyző gondoskodik.” 
 
 

28. § 
 
 

A Rendelet 16. § (4) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(4) A normatív határozatott a megalkotásától számított tizenöt napon belül az 

Önkormányzat hirdetőtábláján történő kifüggesztéssel hirdeti ki a jegyző. A normatív 
határozat a jegyzőnél hivatali időben megtekinthető.” 

 
 

29. § 
 
 

A Rendelet 17. § (1) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(1) Rendelet-alkotást a polgármester, az alpolgármester, a jegyző, a települési képviselők, 

a képviselő-testület bizottságának elnöke és bármely civil szervezet képviselője 
kezdeményezheti.” 
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30. § 
 
 

A Rendelet 17. § (2) bekezdésében a „körjegyzőhöz” elnevezés jegyzőhöz elnevezésre 
módosul.” 
 
 

31. § 
 
 

A Rendelet 17. § (3) bekezdésében a „körjegyző” elnevezés, jegyző elnevezésre módosul. 
 
 

32. § 
 
 

A Rendelet 17. § (4) bekezdésében a „körjegyző” elnevezés, jegyző elnevezésre módosul. 
 
 

33. § 
 
 

A Rendelet 18. § (1) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(1) A rendelet a megalkotásától számított tizenöt napon belül az Önkormányzat 

hirdetőtábláján történő kifüggesztéssel hirdeti ki a jegyző. A rendelet a jegyzőnél 
hivatali időben megtekinthető.” 

 
 

34. § 
 
 

A Rendelet 18. § (3) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(3) A rendeleteket az alábbi módon kell jelölni: 
  Salomvár Község Önkormányzat Képviselő-testületének 
  sorszám/év (hó, nap) önkormányzati rendelete” 
 
 

35. § 
 
 

A Rendelet 18. § (5) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(5) A jegyző köteles a hatályos önkormányzati rendeletek jegyzékét naprakész állapotban 

vezetni.” 
36. § 

 
 

A Rendelet 19. § (1) bekezdésében a „körjegyzőhöz” elnevezés, jegyző elnevezésre módosul. 
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37. § 
 
 

A Rendelet 20. § (1) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(1) A képviselő-testület üléséről az ülést követő tizenöt napon belül 2 példányban kell 

elkészíteni a jegyzőkönyvet.” 
 
 

38. § 
 
 

A Rendelet 20. § (2) bekezdésének második g) pontja hatályát veszti. 
 
 

39. § 
 
 

A Rendelet 20. § (2) bekezdésének k) pontja az alábbiak szerint módosul: 
 
„k) a jegyző esetleges törvényességi észrevételeit.” 
 
 

40. § 
 
 

A Rendelet 20. § (4) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(4) A jegyzőkönyvek és mellékleteik hivatali időben a jegyzőnél megtekinthetők.” 
 
 

41. § 
 
 

A Rendelet 20. § (5) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(5) A jegyzőkönyv első példányát, évenként bekötve, zárt szekrényben kell elhelyezni. A 

második példányt az ülést követő 15 napon belül a jegyző megküldi a Zala Megyei 
Kormányhivatalnak.” 

 
 

42. § 
 
 

A Rendelet 20. § (7) bekezdésének első mondata a következők szerint módosul: 
 
„(7) A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik.” 
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43. § 
 
 

A Rendelet 20. § (9) bekezdésének utolsó két mondata a következők szerint módosul: 
 
„Az erre irányuló kérelmet a jegyzőnél kell benyújtani. A kérelemnek a jegyző 15 napon belül 
köteles eleget tenni.” 
 
 

44. § 
 
 

A Rendelet 21. § (3) bekezdésében a „körjegyző” elnevezés, jegyző elnevezésre módosul. 
 
 

45. § 
 
 

A Rendelet 21. § (7) bekezdésében a „körjegyző” elnevezés, jegyző elnevezésre módosul. 
 
 

46. § 
 
 

A Rendelet 22. § (2) bekezdés a) pontja a következők szerint módosul: 
 
„a) a gyűlés helyéről, idejéről, az esetleges ismertetésre, vagy tárgyalásra kerülő 

tárgykörökről az Önkormányzat hirdetőtábláján kell tájékoztatás adni a rendezvény 
előtt legalább 5 nappal.” 

 
 

47. § 
 
 

A Rendelet 22. § (2) bekezdés b) pontja a következők szerint módosul: 
 
„b) a falugyűlést a polgármester vezeti, melyre meg kell hívni a képviselőket és a 

jegyzőt.” 
 
 

48. § 
 
 

A Rendelet 22. § (2) bekezdés c) pontjában a „körjegyző” elnevezés, jegyző elnevezésre 
módosul. 
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49. § 
 

 
A Rendelet 23. §-a az alábbiak szerint módosul: 
 
„(1) A képviselő a törvényben garantált jogai és kötelezettségei mellett, a képviselő-testület 

zavartalan működésének biztosítása érdekében köteles írásban, vagy szóban előzetesen 
bejelenteni a polgármesternek, ha az ülésen való részvételben akadályoztatva van. A 
képviselőt e kötelezettség elmulasztásáért hátrány nem érheti. 

 
(2) A tudomására jutott állami, vagy szolgálati titkot köteles megőrizni. 
 
(3) A képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit, vagy akinek hozzátartozóját 

– Mötv. 49. § (1) bekezdése alapján – az ügy személyesen érinti. A települési 
képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizárásról a képviselő-
testület dönt. A kizárt települési képviselőt a határozatképesség szempontjából 
jelenlévőnek kell tekinteni.” 

 
(4) Bejelentési kötelezettség elmulasztása esetén a képviselő-testület a mulasztó képviselő 

egy havi tiszteletdíjának 25 %-át megvonja. Ismételt kötelezettségszegés esetén a 
képviselő-testület a mulasztó képviselő tiszteletdíját 25 %-kal csökkenti 2 havi 
időtartamra. 

 
 

50. § 
 
 

A Rendelet 25. § e) pontja hatályát veszti. 
 
 

51. § 
 
 

A Rendelet 27. §-a az alábbiak szerint változik: 
 
„27.§.(1) A jegyző vezeti a Zalalövői Közös Önkormányzati Hivatalt. 

Zalalövő Város Önkormányzatának és Csöde, Keménfa, Salomvár, Zalacséb, 
Zalaháshágy Községek Önkormányzatainak működésével, gazdálkodásával, 
valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével, 
végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a jegyző az önkormányzati hivatal 
útján látja el. 
Gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról. 

- Előkészíti a képviselő-testület elé kerülő előterjesztéseket, 
- Ellátja a testület szervezési, ügyviteli tevékenységével kapcsolatos 

feladatokat, 
- Tanácskozási joggal részt vesz a testület ülésein, 
- Törvényességi észrevételeket tehet a testületi ülésen az előterjesztés 

vitájában, ha törvénysértést észlel, 
- Ha jogszabálysértést észlel a testület, a polgármester döntésénél, akkor 

ezt köteles jelezni a döntést hozó felé, 
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- Rendszeresen tájékoztatja a polgármestert, képviselő-testületet az 
önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról, az önkormányzati 
hivatal munkájáról és az ügyintézésről. 

 
 

(2) A jegyző egyéb főbb feladatai: 
 

a.)  Döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási 
ügyeket. 

b.)  Ellátja a jogszabályban előírt államigazgatási feladatokat és hatósági 
hatásköröket. 

c.) Dönt a hatáskörébe tartozó ügyekben. 
 
d.)  A hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, 

gyakorolja munkáltatói jogokat az önkormányzati hivatal köztisztviselői 
tekintetében. 

 
(3)  Az önkormányzati hivatal Zalalövő Város Önkormányzatának a költségvetési 

szerve, önálló jogi személy, amely a jogszabályokban meghatározott, az (1) és 
(2) bekezdésben felsorolt feladatokat Zalalövő Város Önkormányzata által 
jóváhagyott alapító okiratnak megfelelően végzi. 

 
(4)  Az önkormányzati hivatal fenntartásának költségeihez Salomvár Község 

Önkormányzata megállapodás alapján járul hozzá. 
Az önkormányzati hivatal működési területe az (1)-(2) bekezdésben foglalt 
feladatokra nézve Zalalövő város, Csöde, Keménfa, Salomvár, Zalacséb és 
Zalaháshágy községek közigazgatási területére terjed ki. 
Az önkormányzati hivatal teljes gazdálkodási jogkörrel rendelkező, önállóan 
működő és gazdálkodó költségvetési szerv, költségvetése Zalalövő Város 
Önkormányzata költségvetésének részét képezi. 
Salomvár Község Önkormányzata önálló költségvetésében a költségvetési 
előirányzatok feletti rendelkezési jogosultságot Salomvár Község Képviselő-
testülete gyakorolja. 
Az önkormányzati hivatal működésével összefüggő szabályokat a 4. függelék 
tartalmazza.” 

 
 
 

52. § 
 
 

A Rendelet 28. §-ánál a „Körjegyzőség” elnevezés, Zalalövői Közös Önkormányzati Hivatal 
elnevezésre változik és a 28. § az alábbiak szerint módosul: 
 
„28. § (1) A képviselő-testület Zalalövő város, Csöde, Keménfa, Salomvár, Zalacséb és 

Zalaháshágy Községi önkormányzatok Képviselő-testületével 2013. március 1-
től létrehozta a Zalalövői Közös Önkormányzati Hivatalt az önkormányzatok 
működésével, polgármesterek, valamint a jegyző feladat és hatáskörébe tartozó 
ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok 
ellátására. 
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(2) A Zalalövő Közös Önkormányzati Hivatal működési területe az (1) 

bekezdésben foglaltakra nézve Zalalövő Város, Csöde, Keménfa, Salomvár, 
Zalacséb és Zalaháshágy közigazgatási területére terjed ki. 

 
(3) A Zalalövői Közös Önkormányzati Hivatal szervezeti tagozódását és – 

munkarendjét, ügyfélfogadási rendjét – működésével összefüggő egyéb 
kérdéseket a Zalalövői Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési 
Szabályzata tartalmazza (4. függelék).” 

 
 

53. § 
 
 

A Rendelet 31. § (3) bekezdése a közvetkezők szerint módosul: 
 
„(3) Az önkormányzat gazdálkodási feladatait a Zalalövői Közös Önkormányzati Hivatal 

látja el.” 
 
 

54. § 
 
 

A Rendelet 31. § (4) bekezdésében a „körjegyzőség” elnevezés, Zalalövői Közös 
Önkormányzati Hivatal elnevezésre módosul. 
 
 

55.§ 
 
 

A Rendelet 33. § (2) bekezdése az alábbiak szerint módosul: 
 
„(2) Salomvár Község Önkormányzat társulásainak jegyzékét a rendelet 5. függeléke 

tartalmazza.” 
 
 

56. § 
 
 

(1) A rendelet a kihirdetését követő napon lép hatályba. 
 
(2) A rendelet kihirdetéséről a jegyző – hirdetőtáblán való kifüggesztés útján – 

gondoskodik. 
 
 
 
 
 /: Gáspárné Tóth Zsuzsanna:/    /: Árvay Sándor:/ 
       jegyző          polgármester 
 


