Zalalévsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

8999 Zalal6vés, Szabadsag tér 1.
Tel.: 92/571-032

e-mail: pmhivatal@zalalovo.hu

Ugyiratszam: 1Z1/1301-1/2023.
PALYAZATI FELHIVAS

a Zalalovéi Kozos Onkormanyzati Hivatal (8999 Zalalovd, Szabadsag tér 1.) a kdzszolgalati tisztvisel6krol
sz016 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

pénziigyi ligyintéz6 munkakdr betoltésére.

A kdzszolgélati jogviszony idétartama: hatarozott ideji (2025. junius 30.-ig tartd) kozszolgalati
jogviszony
(6 honap probaidé kikotésével)

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

Munkavégzés helye: 8999 Zalalovo, Szabadsag tér 1.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirdsairol sz~old 29/2012. (III. 7.) Korményrendelet alapjdn a
munkakor betoltdie altal ellatandd feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. Pénziigyi és szamviteli feladatkor 1. vagy 1. besorolasi osztaly

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok, ellatandd feladatok:

Az éllamhaztartas rendje szerinti koltségvetési szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és konyvelési feladatok
végrehajtasa, gazdasigi események kontirozasa, analitikus nyilvantartasok vezetése, kozremiikodés a
leltarozasi feladatok elvégzésében, kotelezettségvallalas nyilvantartds vezetése, a Magyar Allamkincstar
részére adatszolgaltatasok elkészitése. Kozremikddés az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének
el6készitésében, annak moddositasaban. A  képviselo-testiilet részére elbterjesztendd beszdmolok,
zarszamadas elkészitése. Koltségvetési rendelet, képviseld-testiileti iilések pénziigyi dontéseinek
végrehajtasa, egyéb pénziigyi, nyilvantartasi feladatok. Koltségvetési eldiranyzatok nyilvantartasa. Banki
feladatok és a hozza kapcsolodd gazdasdgi adminisztrativ feladatok elladtdsa. Kimend szamldk készitése.
Onkorményzat mérlegének elkészitése, mérleg sorainak aldtdmasztasa. Palyazatokhoz kapcsolodd pénziigyi
feladatok ellatasa. Statisztikai jelentések, havi jelentések és éves beszamolok elokészitése, feldolgozasa a
KGR-rendszerben.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasara, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselék jogallasardl szolod
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Egyetem, fOiskola: FelsGoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, miliszaki menedzser,
gazdasagi agrarmérndki, jogi, szakképzettség; vagy felsdoktatasban szerzett szakképzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai felsofokt, illetve mérlegképes
konyvel6 szakképesités; vagy gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi,  statisztikai, = banki  {igyintéz6i,  informatikai, = miszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesites,

e Gyakorlott szintii MS Office (irodai alkalmazasok),


mailto:pmhivatal@zalalovo.hu

o Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

Elvart kompetenciak:

Onallo, pontos, preciz munkavégzés,

Kival¢ irasbeli és szobeli kommunikécios készség,
Magas szintli konfliktus- és stressztiird képesség,
Terhelhetdség, nagyfokti munkabiras,
Megbizhatosag.

Péalyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Német nyelvbol nyelvvizsga, alap szintli nyelvtudas

Angol nyelvbdl nyelvvizsga, alap szintli nyelvtudas
Onkormanyzatnal szerzett - legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat
Pénziigyi és szamviteli szakteriileten szerzett diploma,
Meérlegképes konyveldi végzettség,

ASP Gazdalkodasi szakrendszer ismerete,

Kozigazgatasi alap-, illetve szakvizsga megléte.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e 87/2019. (IV.23.) Kormanyrendelet 1. melléklete szerinti 6néletrajz,
[ )

[ )

[ )

[ )

motivacios levél,

iskolai végzettség(ek)et igazold dokumentum(ok) masolata,

3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

palyazo nyilatkozata arrdl, hogy: a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal

Osszefiiggd kezeléséhez hozzajarul, azokat a palyazati eljarasban részvevok megismerhetok,

nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasara vonatkozoan,

¢ nyilatkozat arrol, hogy a kozszolgalati tisztviselok jogallasarol szold 2011. évi CXCIX. torvény 84. § (1)
bekezdése és 85. § (2)-(5) bekezdése-a szerinti 6sszeférhetetlenségi ok nem all fenn vele szemben.

A munkakor betolthetdségének idopontja:

A munkakér az elbiralast kovetéen 2023. jalius 03.-t61 betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. junius 21.

A palyazat benyijtasanak médja:

Postai Giton, a palyazatnak a Zalalévoi Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére (8999 Zalalévd, Szabadsag tér
1.) torténé megkiildésével. Kérjikk a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd
szamot: 1Z1./1301-1/2023. valamint a munkakor megnevezését: pénziigyi ligyintézo.

A palyazat elbirdlasanak modja, rendje:

A pélyézati elbiralasardl a Zalalovoi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Jegyzdje dont, a pénziigyi osztalyvezetd
¢és a polgarmester egyetértésével. A palyazati feltételeknek megfeleld palyazok koziil az eloértékelés alapjan
kivalasztottak személyes meghallgatasara is sor keriil. A palyézat kiiréja fenntartja maganak a jogot, az
eljaras barmely szakaszaban a péalyazat eredménytelenné nyilvanitasara. A hatarozott idejii kozszolgalati
jogviszony 6 honap probaidé kikotéssel jon 1étre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. janius 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot a jegyz6 nyujt, a +36/92/571-032 telefonszamon.

Zalalovo, 2023. majus 31.

Kovécs Ildiko
Jegyzd



